
Je eigen zaak starten: stappenplan
Overweeg je om de opwindende reis van het ondernemerschap te beginnen? Als je de sprong waagt  
naar je eigen bedrijf, zijn er enkele belangrijke procedures die je moet doorlopen. Laat ons je begeleiden 
bij het naadloos regelen van al deze vereisten. Om je droomzaak te starten, volg je gewoon het  
onderstaande stappenplan.

STAP 1: KIES DE IDEALE ONDERNEMINGSVORM
Ben je van plan om een eenmanszaak op te zetten of opteer je voor een vennootschap? Het belastingkader  
en de aansprakelijkheid variëren afhankelijk van je keuze. Jouw besluit hier vormt de basis voor de volgende 
stappen die je moet nemen.

KIES JE VOOR?

EENMANSZAAK

STAP 2: OPEN EEN  
ZAKELIJKE ZICHTREKENING
Om je ondernemingsavontuur in goede banen  
te leiden, is het essentieel om een zakelijke zicht­
rekening te openen. Deze rekening is volledig  
losgekoppeld van je persoonlijke financiën en  
dient uitsluitend voor transacties in verband met  
je professionele activiteiten.

STAP 3: VRAAG EEN 
ONDERNEMINGSNUMMER AAN
Om een zelfstandige activiteit uit te oefenen,  
moet je ingeschreven zijn in de KBO (Kruispuntbank 
van Ondernemingen). Je krijgt dan een uniek onder­
nemingsnummer voor je bedrijf, dat eenvoudig kan 
worden geregeld door het ondernemingsloket  
van avixi.

•	 Belangrijk: Helpers en meewerkende partners 
hebben geen ondernemingsnummer nodig. Het 
is de hoofdzelfstandige bij wie ze helpen die zo’n 
nummer nodig heeft. Helpers en meewerkende 
partners moeten zich alleen aansluiten bij een 
sociaal verzekeringsfonds.

VENNOOTSCHAP

STAP 2: KIES JOUW TYPE 
VENNOOTSCHAP 
Zowel je accountant als avixi staan voor je klaar om je 
te begeleiden in dit proces. Voor de oprichting van je 
vennootschap worden de statuten meestal opgesteld 
door een notaris en vervolgens gepubliceerd in het 
Belgisch Staatsblad. De notaris zal bij de oprichtings­
akte informatie vragen, waaronder je financieel plan. 
Bepaalde vennootschapsvormen kunnen met een 
onderhandse akte worden opgericht, wat betekent 
dat een notaris niet vereist is en er geen financieel 
plan nodig is. Avixi en je accountant begeleiden je bij 
het zetten van deze stappen.

STAP 3: JE ONDERNEMINGSNUMMER
De vennootschap ontvangt een ondernemings­
nummer van de notaris of de ondernemings­
rechtbank bij de registratie van de statuten.

•	 Zaakvoerders, bestuurders en werkende vennoten 
in een vennootschap hebben geen individueel 
ondernemingsnummer nodig, maar moeten 
zich aansluiten bij een sociaal verzekeringsfonds. 
De vennootschap zelf moet het ondernemings­
nummer aanvragen.

•	 Jouw ondernemingsnummer moet worden 
geactiveerd in de KBO (Kruispuntbank van 
Ondernemingen). Dat wordt eenvoudig geregeld 
door het ondernemingsloket van avixi. Per  
vestiging krijg je een vestigingsnummer. Een 
vestigingsnummer is altijd verbonden aan één 
ondernemingsnummer. Eén ondernemings­
nummer kan verschillende vestigingen met elk 
een eigen vestigingsnummer hebben.

STAP4: ACTIVEER JE BTW-NUMMER
Bijna alle zelfstandigen zijn btw-plichtig en moeten 
hun ondernemingsnummer activeren als btw­
nummer. Dit kan meteen worden geregeld door 
het ondernemingsloket van avixi, samen met de 
aanvraag van je ondernemingsnummer.

STAP 5: SPECIALE VERGUNNINGEN
Sommige zelfstandige beroepsactiviteiten vereisen specifieke vergunningen, zoals milieuvergunningen,  
eetwareninspecties, Unisono-registraties, enz… Avixi kan je helpen bij het verkrijgen van deze vergunningen, 
waardoor je al je formele vereisten in één keer kunt afhandelen.

STAP 6: SLUIT JE AAN BIJ EEN 
SOCIAAL VERZEKERINGSFONDS
Aansluiten bij een sociaal verzekeringsfonds is  
een cruciale stap voor zelfstandigen om hun  
sociale rechten te waarborgen, zoals gezinsbijslag,  
ziekteverzekering, pensioen, mantelzorg, en 
overbruggingsrecht. Wanneer avixi je ondernemings­
nummer in orde brengt, regelen we meteen ook  
je aansluiting bij het sociaal verzekeringsfonds  
van avixi, waardoor je een administratieve last  
wordt bespaard.

STAP 7: SLUIT JE AAN BIJ EEN ZIEKENFONDS
Als zelfstandige dien je je aan te sluiten bij een ziekenfonds om je rechten met betrekking tot ziekte- en 
invaliditeitsverzekering te waarborgen. Als zelfstandige in hoofdberoep ben je volledig verzekerd via sociale 
bijdragen. Zelfstandigen in bijberoep bouwen deze rechten op vanuit hun andere professionele activiteiten, zoals 
werknemer of ambtenaren.

STAP 4: BTW-REGISTRATIE VOOR JE 
VENNOOTSCHAP
De meeste vennootschappen zijn btw-plichtig en 
moeten hun ondernemingsnummer activeren als 
btw-nummer. Het ondernemingsloket van avixi kan 
deze activatie direct samen met de registratie van je 
ondernemingsnummer verzorgen.

STAP 6: SLUIT JE AAN BIJ EEN 
SOCIAAL VERZEKERINGSFONDS
	• Als bestuurder, zaakvoerder, werkend vennoot van 

een vennootschap ben je persoonlijk verplicht om 
je aan te sluiten bij een sociaal verzekeringsfonds 
bij de start van je zelfstandige activiteit. Zo ben  
je persoonlijk in orde met je sociale rechten en  
verplichtingen. Wanneer het ondernemingsloket  
van avixi je ondernemingsnummer inschrijft  
kan meteen ook je aansluiting bij het sociaal 
verzekeringsfonds avixi in orde gebracht worden. 
Dit bespaart je een administratieve stap. 

	• Als je een vennootschap hebt, moet ook je  
vennootschap zich aansluiten bij het sociaal  
verzekeringsfonds, wat avixi als sociaal 
verzekeringsfonds voor jou in orde brengt.

Mechelen  015 45 12 60
Brugge  050 40 65 65
Hasselt  011 22 27 46
Brussel  02 743 05 10
of mail  info@avixi.be

MEER INFO?
Heb je vragen over dit 
stappenplan om je eigen 
zaak te starten?  
 
Avixi helpt je graag.  
 
De meeste stappen kunnen 
wij bovendien voor jou in 
orde brengen. 
  
Contacteer ons online  
of rechtstreeks via onze  
kantoren.

STAP 8: SLUIT AANVULLENDE 
VERZEKERINGEN AF
Bij de start van je eigen zaak is het verstandig om 
verschillende aanvullende verzekeringen te regelen.
	• Aanvullende pensioenverzekering/voor vennoot­

schappen zijn hier nog extra mogelijkheden
	• Verzekering gewaarborgd inkomen
	• Verzekering voor burgerlijke aansprakelijkheid
	• Verzekering beroepsaansprakelijkheid
	• Arbeidsongevallenverzekering indien personeel  

in dienst
Voor sommige aanvullende verzekeringen kunnen 
wij je doorverwijzen naar een verzekeringsmakelaar 
met de nodige kennis en expertise.

Je wil een ondernemingsnummer 
aanvragen / je btw-nummer 
activeren / aansluiten bij een 
sociaal verzekeringsfonds?  
Het kan online of in onze kantoren!

Online starten 
als zelfstandige?

Gestart met een 
vennootschap? Sluit ze 
online aan bij het sociaal 
verzekeringsfonds.


